Konyvtarhasznalati szabalyzat

Kozségi Konyvtar, Kéthely

A Keéthely1 Kozségi Konyvtar nyilvanos kényvtérak jegyzékén szerepld kozkdnyvtar, amely
az 1997.évi CXL.tv.55.§ (1) és 65.§ (2). szerint nyilvdnos kényvtari szolgéltatasokat biztosit
a kozség felndtt és gyermeklakossaga részére.

Szolgaltatasaink

L

kdlcsonzés

Konyvtarunkban mintegy 15 500 dokumentum &ll az olvasék rendelkezésére. A
gyermekek megkozelitéen 3 400 db kdnyvbdl valogathatnak. A kényvek mellett 17
féle folyodiratot (napilap, hetilap) haszndlhatnak helyben az olvasé sarokban.
Kélcsondzni a legfrissebb szamok kivételével, a konyvekével azonos kdlcsénzési
feltételekkel van lehet6ség. 12 db térképbdl és szdmos Gtikonyvbél vélogathatnak az
utazast kedvelSk. 30 db helyismereti dokumentum varja a kozséget és kdrnyékét
kozelebbrdél megismerni vagyd embereket.

hazhozszallitas

Id6s, mozgasukban korlatozott olvasdk kérésére a kdlcsonzott kényveket hdzhoz vissziik.

konyvtarkozi kdlcsonzés

Ha a tanuldsahoz sziikséges, vagy Ont érdeklé dokumentumokat kényvtarunkban
nem taldlja meg, kérésére mas konyvtarakbdl beszerezziik, és rendelkezésére
bocsatjuk.

kozvetlen helyben hasznalat

Az olvasé szigeten lehet&séget biztositunk folyoiratok, konyvek olvasdsara,
nézegetésére gyermek és felnbttek részére.

informacioszolgaltatas, tajékoztatas

A kényvtaros segit a konyvtarban, katalégusban valo eligazoddsban, kbzhasznu
informaciokat, adatokat szolgéltat az olvasdk kérdéseire. Segitséget nyujt Onnek
elektronikus lgyintézésben is.

Rendezvények

Kényvbemutatdkat, ir6-olvaso talalkozokat, évfordulds irodalmi, torténelmi
eseményekhez kapcsolddé megemlékezéseket tartunk minden évben.
Kényvtarbemutato foglakozdsokat szerveziink 6vodas és iskolas csoportok részére.



e szamitogép hasznalat
Az olvasé térben 3 korszer(i szamitogép all a konyvtarldtogatok rendelkezésére. A
szamitogépek és internethaszndlata ingyenes. Lehet8ség van sajat laptop internet-
csatlakoztatasara is.

e irodai szolgaltatasok
Kedvezd dij ellenében fénymasoldsra, nyomtatasra és szkennelésre is lehet8ség van a
kényvtarban.

Beiratkozas

A konyvtarba beiratkozhat személyazonossaganak és elérhet8ségének megfeleld igazoldsa
mellett minden magyar és kiilféldi allampolgar. A személyes adatokat a beiratkozaskor
fényképes igazolvannyal és lakcimkartyaval sziikséges igazolni. (név, anyja neve, sziiletési
hely, id6; lakcim) Az olvasé téjékoztatdsa érdekében tovabbi adatok is kérhetdk.
(telefonszam, e-mail cim)

A kdnyvtari tagsédg 12 hénapra szél, megujitasardl évente nyilatkozni kell.Beiratkozaskor az
olvasonak el kell olvasni a kdonyvtarhasznélati szabélyzatot, majd a belépési nyilatkozat
aldiraséval véllalja, hogy a kényvtari szabélyokat betartjaés az esetleges dltala okozott
karokat megtériti.

Gyerekeknél a belépési nyilatkozatot a sziil6 vagy a gondviseld is alairja, csak ezutan
kolcsondzhetnek.

Minden beiratkozott olvasé olvaséjegyet kap, melyet a kdlcsénzéskor fel kell mutatnia. Az
elsS jegy ingyenes, de elvesztése esetén 30 Ft téritési dij ellenében wjat vélthat az olvasé.

Az adatokban bekdvetkezett valtozasokat az olvasé kételes a kdnyvtarnak bejelenteni.
A kényvtarba térténd beiratkozas ingyenes.
A kényvtar a személyi adatok védelmérél az erre vonatkozé jogszabaly szerint gondoskodik.

A kélcsdnzési nyilvantartds jelenleg még hagyomanyos, un. tasakos médszerrel térténik, A
kényvkartydt az olvasé alairja, majd a kartya a nevére kidllitott tasakba keriil. Amikor az
olvasé a kényvet visszahozza a kdnyvtérba, a kényvkartyat visszatessziik a kdnyvben |évd
kényvsarokba.

A kdnyvtarkozi kdlcsénzés kiilén adminisztrécioé alapjan torténik.



A kényvtar haszndlatira vonatkozé szabalyok:

1. A kdnyvtarhasznalét téritésmentesen és beiratkozas (személyi adatok regisztralasa)
nélkil illetik meg a kévetkez§ alapszolgaltatasok:
e konyvtarlatogatés, ismerkedés a kényvtarral, nézel6dés, tajékozédas
e dokumentumok helyben hasznalata (kdnyvek, folydiratok olvasésa, béngészés a
szabad polcokon)
e koOnyvtari rendezvényeken vald részvétel
° alloményfeltaré eszkézok (kataldgus) hasznalata
e informacié a kbnyvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairdl
e szamitogép és internet-hasznalat (Wi-Fi, szovegszerkesztés stb.)
 kozhasznl informacidk szerzése (menetrendek, katalogusok, jegyzékek,
képviselStestiileti Glések jegyz6konyvei stb.)
2. Csak beiratkozott olvasék 4ltal igénybe vehetd szolgaltatasok:
e dokumentumok (konyv és folyoirat) kdlcsonzése
e konyvtarkozi kdlesdnzés (eredetiben, masolatban, e-mailben) a kényvtarunkbél
hianyz6 miiveket mas belfsldi kdnyvtarakbdl kdlesonszziik az olvasék kérésére;
a kért dokumentum visszakiildését a kdnyvtér rendezi; az olvasonak nem kell
téritési dijat fizetni, csak akkor, ha a mas konyvtarto] kapott kényvet elvesziti.
e kolcsonzési id6 meghosszabbitasa (személyesen, telefonon,emailen)
3. Kiildn téritéssel igénybe veheté szolgaltatasok (barki szamara):
e fénymasolés (fekete-fehér)A/4 egyoldalas 10 Ft, kétoldalas 20 Ft; A/3
egyoldalas 20Ft, kétoldalas 40Ft
° nyomtatds szamitégéprol (fekete-fehér) laponként 20 Ft
e szkennelés A/4 oldalanként 50Ft

A kolesonzés szabalyvai dokumentum tipusonként:

e Feln6tt olvaso egy alkalommal max.10 db; mig a gyerekek max.4 db konyvet
kolcsondzhetnek

¢ akolcsdnzési id6 1 honap, ami kérésre kétszer meghosszabbithaté, Gjabb 1-1
hénappal. Az olvasé a dokumentumot kélesén nem adhatja, azokért beiratkozaskor
alairasaval felel8sséget vallal.

o Kézikdnyvtari kdnyveket zardstol a kovetkezd nyitasig lehet elvinni. Nyit4sra vissza
nem hozott kényvekért napi késedelmi dijat szamitunk fel, aminek mértéke 100Ft/ db.

e Lexikonokat, enciklopédigkat nem kélcsénziink.

e Folyoirat k6lcsénzésének szabalya megegyezik a konyveknél leirtakkal.



Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvasé a kélesénzési hataridd lejartaig az altala elvitt dokumentumokat nem
szolgaltatta vissza és a kélcsénzés meghosszabbitasat sem kérte, késedelmi dijat, valamint
postakdltséget kdteles a konyvtar szamara fizetni az alabbiak szerint:

© Naponként 1 Ft /darab a kolesonzési hatarid6tsl az adott napig szamolva.
¢ postakoltség: a mindenkori postai dijszabas szerint

A késedelmes olvasot figyelmezteti a konyvtar a kolesénzési hatarids lejarta utn egy
honappal, kdtelezettségére. Ha a dokumentum nem keriil vissza a konyvtarba, Gjabb egy
hénap elteltével az intézmény felszélitja az olvasot a konyvtari dokumentum
visszaszolgéltatdsara. a levél tartalmazza a konyv adatait, a késedelmi dijat és postakdltséget.

A tartozasat nem rendezd olvaséd nem kélcsonozhet kdnyvet, amig a tartozasat nem rendezi
az intézmény felé.

Eljaras megrongilt vagy elvesztett konyvek esetén:

° A kolesdnzott dokumentum elvesztése esetén a dokumentumot potolni kell.
© Amennyiben ez nem sikerill, azt az sszeget kell megtériteni, amennyiért a
dokumentum beszerezhetd.( + a beszerzés koltségei )

Egvéb szabalyok:

e A konyvtar alloményét, szolgaltatasait csak rendeltetésszertien szabad hasznalni

e A konyvtar munkahely, ezért minden hasznél6jatol elvarjuk a fegyelmezett, csendes
magatartast.

e A kart okozok, a szolgaltatast zavarok, a botranyos viselkedéstiek kételesek az okozott
kart megtériteni, illetve a kényvtar hasznalatatol ideiglenesen, vagy véglegesen
eltilthatok.

e A konyvtar a latogatok értéktargyaiért, készpénzéért stb. felel6sséget nem viallal.

e A kdnyvtar belsé tereiben étkezni, taskat bevinni nem szabad. Dohanyozni a kényvtar
egész teriiletén tilos!

e A konyvtar a teljes nyitvatartasi idében korlatozas nélkiil az olvasék rendelkezésére
all, kivéve a kényvtar sajat rendezvényei alatt, azok zavartalan lebonyolitdsa miatt.
Errél idében és megfelelé médon (hirdetétabla, falragasz stb.) értesiti az
olvasokdzonséget. Hasonloan jar el linnepi nyitva tartas, munkanapok athelyezése,
hosszabb szabadsag esetén is.

e Ezen szabalyzatot minden konyvtarhasznalo kételes betartani és hozzajarulni, hogy azt
masok is betartsik.

e A koényvtarhasznalok javasolhatjak a szabélyzat mddositdsat.



A konvyvtar cime és elérhetioségei:

Kozségi Konyvtar
8713 Kéthely, Hunyadi u.2
Tel: 85/ 339 019

E-mail: kiktar93@gmail.com

A konyvtar nyitva tartisa: 2016.02.01-t5l

Hétfo 8-11%°és 14-18
Kedd SZUNNAP
Szerda 8-11%°¢s 13-17
Csiitortok  8-11%°és 14-18
Péntek 14-19

Szombat  8-12

Zar6 rendelkezés: A szabalyzat naprakész allapotardl, a sziikséges modositasokrol a
konyvtaros javaslatainak figyelembevételével a fenntartd gondoskodik.

Koryos Lodrmk
Kéthely, 2016.4prilis.14 Kovics Lajosné

konyvtaros

Zaradék:

Kéthely Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 91/2016.(VIIL.25.) szém(
hatarozataval

jovéhagyta a konyvtarhasznalati szabalyzat médositasat.

Wit
Molnar Balagzs

polgarmester
fenntarto



