Gyiijtokori és gyiijteményszervezési szabalyzat

Kozségi Konyvtar, Kéthely

A konyvtar gyiijteményszervezését meghatiarozo ténvezik:

Mintnyilvanos kzkonyvtar, feladata a helyi lakossag konyvtari, konyvtarhasznalati,
informécids és tajékoztatdsi igényeinek megfeleld ellatdsa, és a szabadidd hasznos
eltoltésének segitése.

A nyilvanos konyvtari feladatokbol adodéan gytijtjiik a

e helyben jelentkezd igényeknek megfelelden az értékes szérakoztatd irodalmat a
kolcsonzeés fellenditésére
e az ¢lethosszig tart6 tanulashoz kapcesolédé ismeretterjesztd és szakirodalmat
e akdzhasznl informacidk nyudjtaséhoz sziikséges anyagokat, kiilén figyeliink az
allaskeresok igényeire
e kiemelten a helytorténeti jelentdségli dokumentumokat
Kényvtarunk gyiijtdkdore altalanos jellegli, a kényvtarat hasznalo olvasék igényeit
figyelembe véve minden ismeretagra kiterjed. Nem gyfijti teljes kortien egyetlen szakteriilet

irodalmat sem. Ezt az ODR szolgéltatds biztositja. Kivétel ez alél a telepiilésre vonatkozo
irodalom.

Elsédlegesen kényv formatumban gyfijtjiik a miiveket, magyar nyelven.

Az allomany bviilését, fejlesztésének mértékét Kéthely Kozség Onkormanyzata altal
elfogadott éves koltségvetés hatarozza meg. A potencidlis hasznalok kore egyre kevésbé
tudja megvasarolni az olvasnivalét.

A kozségi konyvtar gyiijtokore formai oldalrol:

A konyvtar a kovetkez6 dokumentumtipusokat gyfijti:

1. kényv
2. folydirat
3. térképek

A gvarapitasforrasai:

o Dokumentumvdsarlds:

Alapja a helyi koltségvetés alloméanygyarapitasra tervezett Gsszege és az
érdekeltségnovel 6 tamogatas.



1A vasarlas torténhet a Konyvtérellatd Nonprofit K ft., mint szallitéval kotott
szerz6dés alapjan, az dllomanygyarapitdsi jegyzék segitségével, havi rendeléssel.
2. Kdnyvesbolti, vagy antikvar vasarlassal, sziikség szerint.
3. Kozvetleniil akonyvkeresked6tdl negyedévente.
A dontést a beszerzésrél minden alkalommal a sziikséges cimek gytijtése (deziderata)
¢s alapos mérlegelés eléz meg.

e Ajandek:
Olvasoi felajanlas nyoman elfogadott kiadvanyokat gondos mérlegeléssel valogatjuk
allomanyba vétel el6tt. A régebbi kiaddstak esetében a meglévé rosszabb allapota
példanyok helyettesithetdek. Az alloményba nem vett miiveket egyéb médon
hasznositjuk.

A gylijtékdrbe nem illé dokumentumok azonban még ajandék cimén sem keriilhetnek
konyvtari dlloményba.

A gyiijtés szintje és mélysége

1. Kényvek
1. 1Szépirodalom

Magyar nyelven megjelend szépirodalmi kényvekbél a kdnyvtéar valogatva gyiijti:

e amagyar €s vilagirodalom klasszikus iréinak miveit.

e kortars magyar szerz6k miiveit

e lirai, prozai, dramai antologiakat

e ¢letrajzokat, torténelmi regényeket

e nemzetiségi feln6tt, gyermek és ifjusdgi irodalom miiveit

e gyermek és ifjusagi regények, versek, elbeszélések korét

o altalanos —€s kdzépiskolai kételezd és ajanlott olvasméanyokat

Magyar nyelven megjelend szépirodalmi kényvekbdl a kényvtar erésen valogatva gyujti:

e a kortars kiilfoldi szerzok miveit.
e idegen nyelviirodalmi alkotdsokat.

Magyar nyelven megjelend szépirodalmi konyvekbél a kdnyvtar teljességre torekedve gyfijti:

e A telepiilésen és kdrnyékén élt és é16 irok, koltok munkait.
e A telepiilésre és kdrnyékére vonatkozo irott és nyomtatott dokumentumokat.

1.2 Szakirodalom

Magyar nyelven megjelend szakkonyvekbol a kényvtar teljesség igényére torekedve gyljti:

e ateleplilésre vonatkozo helyismereti, helytorténeti kiadvanyokat
e tobbnyelvii szotarakat- vilagnyelveken/ angol, francia, német/



Magyar nyelven megjelend szakkonyvekbdl a kényvtar valogatva gyfijti:

e kis-kozép- és nagyméretli alapszintii altalanos lexikonokat, enciklopédidkat
e atudomdnyok, a kultira, a hazai és egyetemes miivelédéstdrténet alapszintli elméleti
és torténeti Osszefoglald miiveket

e az adott tjegységre, megyére vonatkozo kiadvanyokat

e atovabbtanulast elésegitd palyavélasztasi utmutatok, felvételi kovetelményeket
tartalmazo kiadvanyok

e az iskolai, nemzeti és naptari iinnepek megiinneplését segité miisorflizeteket,
segédanyagokat
e a6-14 éves korosztalyt érintd képes ismeretterjeszté kiadvanyokat

Magyar nyelven megjelené szakkonyvekbdl a kdnyvtar erdsen valogatva gytijti:

e kozépszintil altaldnos lexikonokat, enciklopédidkat, évkdnyveket, adattarakat
e tobbnyelvii szotarakat a vilagnyelveken kiviili egyéb nyelveken

e Az Eurd6pai Unidrol és orszagairdl sz616 ismeretterjeszté miiveket

Az idegen nyelvek gyakorlasara alkalmas miiveket ajandékként elfogadjuk, illetve gondos
véalogatassal a nagyobb vilagnyelveken beszerezziik.

1.3.4 komyvtaros segédkonyvidra

A segédkonyvtari allomany kialakitasanak f6 szempontja, hogy a kényvtar beszerezze a
kdnyvtaros mindennapi munkdjdhoz szilkséges segédeszkozoket, feldolgozé és tajékoztatd
miveket, a konyvtari munka kézikonyveit.

A konyvtari tevékenység kérdéseivel foglalkozo elméleti és modszertani kiadvanyokat.

/3K, Korszerli Kényvtar /

2.1d6szaki kiadvanyok

Folyoiratokbol a konyvtar gy(jti az olvasoi igény szerinti informacios értékii lapokat, és
azokat az igényesebb havi magazinokat és ismeretterjeszt6 lapokat, amiket az olvasék
keresnek. A bulvar sajtot nem gytijtjiik.

1-1példanyban gytijtjiik a kévetkezd kiadvanyokat:
enapilapok: Somogyi Hirlap
ehetilapok: N6k Lapja
efolyodiratok:
Foldgomb;GAMESTAR,NG,N6k Lapja Konyhéja;Kiskegyed Konyhaja,Otthon;
Otlet Mozaik; Praktika;Rubicon; Vidék ize;Zsld Ujsag;Magyar Kronika
egyermek és ifjusagi lapok:



Bravo; Szitak6td; Természetbuvar
Megdrzés:

o végleges: a helyismereti lapokat; a tartalmilag id6talls, vagy torténeti jelentdségli
lapokat

o 5 éves Orzés: egyes szorakoztaté magazinok

© 1 ¢év utdn selejtezés: gyorsan avulé informacidkat tartalmazé lapok; napilap

A Jovbben feliil kell vizsgalni a megérzott folydirat allomanyt, mert elektronikusan
elérhetd véltozat esetén az eredeti példany 6rzésérél a kdnyvtar lemondhat.

3.Térképek

A kozségi kdnyvtar valogatva gylijti a megye, a megyén beliili varosok, nagyobb magyar
varosok és Magyarorszag autds stb. térképeit. Erésen valogatva gyUjti az egyéb térképeket.

A gyiijtokor nyelvi, foldrajzi és idohatarai

A kozségi konyvtdr csak a Magyarorszagon, magyar nyelven és Ujonnan megjelent
kiadvéanyokat gytijti.

A gyijtokorbdl kizart dokumentumok:

e egyetemi, foiskolai jegyzetek, tankényvek

e altalanos €s kdzépiskolai tankdnyvek, munkatankényvek, munkafiizetek
e egy-egy tudomanyagat fels6fokon targyalé irodalom

o kéziratok stb.

Allomanyapasztas szempontijai

1. Tervszerl allomanyapasztas: évente egy alkalommal
Okai:

e tartalmi elavulas

e korszerlibb kiadas beszerzése
e hasznalati igény hidnya

e elhasznalodas

Az ismeretterjesztd €s szakkonyvek esetében az ismeretanyagéban talhaladotta valt
dokumentumokat, illetve a mar megvaltozott adatokat, arakat, rendeleteket, szabvanyokat
tartalmazé miiveket kivonjuk az alloménybél. A bdvitett, atdolgozott valtozatok megjelenése
utédn tartalmi elavulds cimén vonjuk ki a régebbi példanyokat.

F616s példany cimén téréljitk azokat a dokumentumokat, amelyek irdnt idékézben
megcsappant az olvasoi igény, vagy mar nem tartoznak az idékézben megvaltozott
gyljtokorhoz.



2. Behajthatatlan vagy megtéritett kévetelés
3. Vis maior

A karesemény utdn allomanyellendrzést tartunk és a hianyzé dokumentumokat a
jegyzékonyv elkészitése utan toroljiik.

A kivonasra szant dokumentumokrol térlési jegyzék késziil. A torlés tényét az egyedi

nyilvéntartdsban is jel6lni kell, valamint a dokumentum kataléguslapjait a katalogusbdl ki
kell venni.

A kényvtar alloményéabol kivont dokumentumokat a torlési eljéras utén a konyvtar
alacsony egységéron értékesitheti, vagy 4tadja a helyi oktatasi, szocialis intézménynek,
vagy a MEH-be szallittathatja.

Allomanvellen6rzés

A 3/1975.(VI11.17.) KM-PM egyiittes rendelet 4.§-a szerint konyvtirunkban 3 évente
kell allomanyellendrzést lebonyolitani. (Minden masodiknak kell feltétleniil teljes
korinek lennie, a kbztes lehet részleges is).

A kovetkezd teljes koril allomanyellen6rzés 2016 évben esedékes.

Az allomany védelme

Cél, az intézményben olyan feltételeket biztositani, intézkedéseket foganatositani,
amelyek lehetové teszik, és elésegitik a kényvtarban 1évé dokumentumok hosszi tavi
hasznalhatosagat és allapotanak megbrzését a j6v6 szamara.

Gondoskodni kell az illetéktelen behatolds elleni védelemrél, és arrdl, hogy a kényvtarbél
csak legalis médon és csak nyitvatartasi iddben, a kényvtaros jelenlétében lehessen
dokumentumokat kivinni.

2013.januar 1. 6ta az intézmény fizikai vagyonvédelme riasztéval biztositott. A
vagyonvédelmet szolgélja az allomany és a vagyon nyilvantartasa, kezelésének
jogszabdlyszerli ellatasa.

Az intézmeény valamennyi dolgozoja felelds a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek, eszk6zok, kényvek megdvasaért.

Zaro rendelkezések

A kényvtartipusnak megfelel6 miivekb6l legalabb egy példany beszerzése ajanlott. Tébb
példany beszerzése a nagyobb kozonségsikerre, érdeklédésre szamot tartd, valamint a
kotelezd irodalom témakort miivekbd] lehet.

A szabélyzat naprakész &llapotérdl, a sziikséges modositasokrol, a kényvtaros javaslatainak
figyelembevételével a fenntartd gondoskodik.



, Ivreen f»ufbu\d
Kéthely,2016.4prilis 8. Kovécs Lajosné

konyvtaros

Zaradék

Kéthely Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 91/2016.(VII1.25.) szamu hatarozattal
jovahagyta a konyvtar gy(ijtokori szabalyzatanak modositasat.

W

Molnar Balazs
polgarmester
fenntart6



